
 
TENAGA CABLE INDUSTRIES SDN. BHD. 198901012116 (189423-D) 

(Anak Syarikat Tenaga Nasional Berhad) 

 
 

JAWATAN KOSONG 
(BUKAN EKSEKUTIF) 

 
Kerani  

(Keselamatan, Persekitaran & Pengawasan Kawasan)  
 
 

TANGGUNGJAWAB SYARAT/KELAYAKAN 

 
 Melaksanakan tugas perkeranian. 

 Melaksanakan kerja pemfailan 

 Melakukan laporan rondaan keselamatan dan 
kemas kini senarai semak 

 Menyelaras penyediaan mesyuarat dan 
merekod minit mesyuarat 

 Menjalankan tugas simpan kira dan membeli 
item berkaitan jabatan. 

 Membantu Pegawai Keselamatan & Kesihatan 
dalam menyediakan laporan kemalangan, 
laporan siasatan dan sebagainya. 

 Pastikan senarai semak pengeluaran tersedia 
untuk setiap pengeluaran. 

 Lakukan apa-apa tugas lain yang difikirkan 
perlu dan wajar seperti yang diarahkan 
oleh pihak atasan dan pengurusan TCI. 

 
 

 Memiliki sekurang-kurangya Sijil SPM dengan Lulus 
(Bahasa Melayu dan Sejarah). 

 Mempunyai pengalaman satu (1) tahun dalam bidang 
berkaitan. 

 Mahir dalam Bahasa Inggeris & Bahasa Malaysia. 

 Mahir dalam menggunakan Microsoft Office (MS Word, 
MS Excel, MS Powerpoint) 

 Mempunyai kemahiran analitikal yang baik, kemahiran 
interpersonal, dinamik, bermotivasi, inisiatif dan mampu 
untuk berkomunikasi dengan baik. 

 Boleh bekerja berpasukan dan di bawah penyeliaan 
yang minimum. 

 Bermotivasi tinggi, boleh bekerja di bawah tekanan 
serta sanggup kerja lebih masa sekiranya diperlukan. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Interested candidates please submit your 
application, latest passport size photo 
and resume to: - 
 
Unit Perancangan dan Perjawatan 
TENAGA CABLE INDUSTRIES SDN. BHD 
Lot 2, Jalan P/12, Seksyen 10, 
Kawasan Perusahaan Bangi, 
43650 Bandar Baru Bangi, 
Selangor Darul Ehsan, 
Malaysia 
Tel : 03-89222678 
Fax : 03-89255911  

 
or 
 
 
 

 
Email :- 
 
>  career@tcisb.com.my 
 
 
 
 
 
Closing date : 
 

15 NOVEMBER 2022 


